                                                                             УТВЕРЖДЕН
приказом Министерства
спорта Мурманской области
от «__» _______ 2026г. № ___


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Министерства спорта Мурманской области по предоставлению государственной услуги «Присвоение областным официальным спортивным соревнованиям и межмуниципальным официальным спортивным соревнованиям, проводимым на территории Мурманской области, имен выдающихся спортсменов и тренеров Мурманской области»


1. [bookmark: _GoBack]ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

	1.1.1. Административный регламент предоставления Министерством спорта Мурманской области (далее - Министерство) государственной услуги по присвоению областным официальным спортивным соревнованиям и межмуниципальным официальным спортивным соревнованиям, проводимым на территории Мурманской области, имен выдающихся спортсменов и тренеров Мурманской области (далее - государственная услуга, Административный регламент, соревнования) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Министерства при предоставлении государственной услуги.
1.1.2. Для присвоения имени спортсмен и тренер должны соответствовать одному из требований:
а) спортсмен является победителем или призером Олимпийских игр либо чемпионата мира;
б) тренер:
- подготовил победителя или призера Олимпийских игр либо чемпионата мира;
- имеет почетное спортивное звание «Заслуженный тренер СССР»;
- имеет почетное спортивное звание «Заслуженный тренер РСФСР»;
- имеет почетное спортивное звание «Заслуженный тренер России»;
- имеет почетное звание «Заслуженный работник физической культуры СССР»;
- имеет почетное звание «Заслуженный работник физической культуры РСФСР»;
- имеет почетное звание «Заслуженный работник физической культуры Российской Федерации»;
- награжден за заслуги в сфере физической культуры и спорта государственной наградой - медалью ордена «За заслуги перед Отечеством»;
- награжден за заслуги в сфере физической культуры и спорта государственной наградой - орденом «За заслуги перед Отечеством»;
- награжден за заслуги в сфере физической культуры и спорта государственной наградой - орденом Почета;
- награжден за заслуги в сфере физической культуры и спорта государственной наградой - орденом «Знак Почета»;
- награжден за заслуги в сфере физической культуры и спорта государственной наградой - медалью «За трудовое отличие».

1.2. Круг заявителей

[bookmark: sub_1103]1.2.1. Заявителями на предоставление государственной услуги (далее - Заявитель) являются учреждения и общественные организации Мурманской области, осуществляющие деятельность в сфере физической культуры и спорта (далее - организации).
1.2.2. При предоставлении государственной услуги от имени Заявителей могут выступать их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке (далее также именуемые Заявители).

1.3. Требование предоставления Заявителю 
государственной услуги в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

1.3.1. Государственная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с категорией (признаком) Заявителя (далее - категория (признак).
1.3.2. Категория (признак), сведения о которых размещаются в Федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Едином портале государственных услуг - системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы (далее - Единый портал), определяются исходя из установленных в приложении № 2 к Административному регламенту отдельных признаков Заявителя и перечня результатов предоставления государственной услуги. 







2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги

	Присвоение областным официальным спортивным соревнованиям и межмуниципальным официальным спортивным соревнованиям, проводимым на территории Мурманской области, имен выдающихся спортсменов и тренеров Мурманской области.
                                      
2.2. Наименование исполнительного органа Мурманской области, предоставляющего государственную услугу

Предоставление государственной услуги осуществляет Министерство спорта Мурманской области.

2.3. Результат предоставления государственной услуги

2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги является:
- направление (вручение) Заявителю копии приказа о присвоении соревнованию имени (при подаче заявления на бумажном носителе);
- размещение в личном кабинете информационной системы «Региональный портал электронных услуг Мурманской области» (далее -Региональный портал, система) решения о присвоении соревнованию имени (при подаче заявления в электронном виде);
- направление (вручение) Заявителю копии приказа об отказе в присвоении соревнованию имени (при подаче заявления на бумажном носителе);
- размещение в личном кабинете Регионального портала решения об отказе в присвоении соревнованию имени (при подаче заявления в электронном виде).
2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
2.3.3. Результат предоставления государственной услуги может быть получен[footnoteRef:1]: [1:  Вне зависимости от способа обращения Заявителя за предоставлением государственной услуги, а также от способа предоставления Заявителю результатов предоставления государственной услуги, Министерство, за исключением случаев, когда предоставление Заявителем одной из совокупностей идентификаторов, указанных в пункте 15 Правил направления в личный кабинет заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, заявления о предоставлении услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также результатов предоставления государственной или муниципальной услуги, результатов предоставления услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 01.03.2022 № 277, не предусмотрено,  направляет в личный кабинет (ЕЛК) Заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (ЕПГУ) сведения о ходе предоставления услуги (статусы предоставления услуги).] 

- на бумажном носителе при личной явке в Министерство;
- на бумажном носителе заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
- в форме электронного документа посредством использования Регионального портала в личном кабинете системы (в случае подачи документов в электронной форме).

2.4. Срок предоставления государственной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления государственной услуги не должен превышать 23 рабочих дней со дня регистрации заявления в Министерстве.
2.4.2. Срок предоставления государственной услуги при подаче заявления и документов посредством Регионального портала составляет 20 рабочих дней.

2.5. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении
государственной услуги, и способы ее взимания

 Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

Время ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и получении результата предоставления государственной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.7. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении государственной услуги

2.7.1. Срок регистрации Министерством запроса Заявителя о предоставлении государственной услуги, в том числе поданного посредством Регионального портала - в день поступления запроса с комплектом документов в Министерство.
В случае подачи документов в выходные, нерабочие или праздничные дни регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходными, праздничными или нерабочими днями.







2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга

[bookmark: _Ref226732657]Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, размещены на официальном сайте Министерства, а также на Едином портале[footnoteRef:2]. [2:  После реализации оператором федеральной государственной информационной системы указанной возможности] 


2.9. Показатели доступности и качества государственной услуги

Показатели качества и доступности государственной услуги размещены на официальном сайте Министерства, а также на Едином портале2.

2.10. Иные требования к предоставлению государственной услуги

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, отсутствуют.
2.10.2. Для предоставления государственной услуги используются следующие информационные системы:
1) Единая система межведомственного электронного взаимодействия (при наличии технической возможности);
2) Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг; 
3) Региональный портал.
2.10.3. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся Заявителем, результатов предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если Заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, обусловлена предоставлением государственной услуги только юридическим лицам.
Порядок предоставления результатов государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся Заявителем, не предусмотрен, поскольку государственная услуга предоставляется только юридическим лицам.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, и способы подачи запроса приведены в приложении № 3 к Административному регламенту. 
2.11.2. Форма запроса о предоставлении государственной услуги (заявление) приведена в приложении № 4 к Административному регламенту.
2.11.3. Возможность подачи запроса на предоставление государственной услуги в составе единого запроса о предоставлении двух и более государственных услуг с использованием Единого портала не предусмотрена.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги

2.12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, поступивших посредством Регионального портала, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:
- неполное заполнение полей в интерактивной форме заявления на Региональном портале;
- представленные документы не читаемы, электронные копии документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа; 
- подача запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги в электронной форме, с нарушением установленных Административным регламентом требований;
- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Закон № 63-ФЗ) условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.12.2. Основаниями для отказа в присвоении соревнованию имени спортсмена являются:
- не соответствие спортсмена требованиям, определенным в подпункте «а» пункта 1.1.2 Административного регламента;
- непредставление какого-либо из документов, предусмотренных приложением № 3 к Административному регламенту, или их несоответствие требованиям указанного приложения.
2.12.3. Основаниями для отказа в присвоении соревнованию имени тренера являются:
- не соответствие тренера требованиям, определенным в абзаце втором - тринадцатом подпункта «б» пункта 1.1.2 Административного регламента (в зависимости от заявленного основания для присвоения соревнованию имени);
- непредставление какого-либо из документов, предусмотренных приложением № 3 к Административному регламенту, или их несоответствие требованиям указанного приложения.
2.12.4. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрено. 
2.12.5. Уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги должно содержать информацию о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении государственной услуги.
2.12.6. Основания, предусмотренные пунктами 2.12.1 - 2.12.3 настоящего подраздела Административного регламента, с учетом категории (признаков) Заявителя, приведены в приложении № 5 к Административному регламенту.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении государственной услуги процедур 

- профилирование Заявителя;
- прием заявления (запроса) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги;
- межведомственное информационное взаимодействие (при обращении за присвоением соревнованию имени тренера, имеющего государственную награду, в случае подтверждения заслуг в соответствующей сфере сведениями о трудовой деятельности);
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении государственной услуги);
- предоставление результата государственной услуги.

4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Перечень способов информирования Заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги:
а) при личном обращении Заявителя в Министерство;
б) посредством Регионального портала (при подаче документов в электронной форме);
в) посредством личного кабинета Единого портала в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 01.03.2022 № 277 «О направлении в личный кабинет заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, заявления о предоставлении услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также результатов предоставления государственной или муниципальной услуги, результатов предоставления услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».








































                                                                             Приложение № 1                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
                                                                            к Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений

1. Условные обозначения:
- О - оригинал документа, в том числе при подаче в электронной форме;
- К - копия документа;
- Л - лично в Министерство;
- П - почтовым отправлением;
- РПЭУ - Региональный портал.

2. Условные сокращения:
- Министерство - Министерство спорта Мурманской области;
- Государственная услуга - государственная услуга по присвоению областным официальным спортивным соревнованиям и межмуниципальным официальным спортивным соревнованиям, проводимым на территории Мурманской области, имен выдающихся спортсменов и тренеров Мурманской области;
- Административный регламент - административный регламент Министерства спорта Мурманской области по предоставлению государственной услуги по присвоению областным официальным спортивным соревнованиям и межмуниципальным официальным спортивным соревнованиям, проводимым на территории Мурманской области, имен выдающихся спортсменов и тренеров Мурманской области;
- Соревнования - областные официальные спортивные соревнования и межмуниципальные официальные спортивные соревнования, проводимые на территории Мурманской области;
- Заявитель - заявитель на предоставление государственной услуги Министерства спорта Мурманской области по оценке качества оказания общественно полезных услуг социально ориентированными некоммерческими организациями, в том числе представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке;
- Организации - учреждения и общественные организации Мурманской области, осуществляющие деятельность в сфере физической культуры и спорта;
- Категория (признак) - категория (признак) Заявителя на предоставление государственной услуги по оценке качества оказания общественно полезных услуг социально ориентированными некоммерческими организациями;
- Единый портал - Единый портал государственных услуг - система, автоматизирующая исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг;
- Региональный портал, система - информационная система «Региональный портал электронных услуг Мурманской области»;
- Закон № 63-ФЗ - Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»












































                                                Приложение № 2                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
                                                                              к Административному регламенту

Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей


	Наименование отдельного признака Заявителя
	Перечень результатов предоставления государственной услуги (цели обращения Заявителя) 

	                                 Присвоение Соревнованию имени

	Организации, обратившиеся за присвоением имени спортсмена
	ОС

	Представители организаций, обратившиеся за присвоением имени спортсмена
	ПОС

	Организации, обратившиеся за присвоением имени тренера, подготовившего победителя или призера
	ОТП

	Представители организаций, обратившиеся за присвоением имени тренера, подготовившего победителя или призера
	ПОТП

	Организации, обратившиеся за присвоением имени тренера, имеющего почетное спортивное звание
	ОТЗ

	Представители организаций, обратившиеся за присвоением имени тренера, имеющего почетное спортивное звание
	ПОТЗ

	Организации, обратившиеся за присвоением имени тренера, имеющего государственную награду, в случае подтверждения заслуг копией трудовой книжки
	ОТНТ

	Представители организаций, обратившиеся за присвоением имени тренера, имеющего государственную награду, в случае подтверждения заслуг копией трудовой книжки
	ПОТНТ

	Организации, обратившиеся за присвоением имени тренера, имеющего государственную награду, в случае подтверждения заслуг сведениями о трудовой деятельности
	ОТНС

	Представители организаций, обратившиеся за присвоением имени тренера, имеющего государственную награду, в случае подтверждения заслуг сведениями о трудовой деятельности
	ПОТНС
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                                                                                                                                          Приложение № 3                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
                                                                                                                                          к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей
	Перечень необходимых для предоставления государственной услуги документов
	Способы подачи документов
	Требования к представлению документов
	Иные требования

	1
	ОС, ПОС, ОТП, ПОТП, ОТЗ, ПОТЗ, ОТНТ, ПОТНТ, ОТНС, ПОТНС
	заявление (приложение № 4 к Административному регламенту)





	Л, П, РПЭУ
	О, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.
При направлении заявления в электронном виде формирование запроса на Региональном портале осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.


	2 
	ОС, ПОС, ОТП, ПОТП







	копия итогового протокола официальных спортивных соревнований, заверенная печатью (при наличии) организации, их проводившей, или общероссийской спортивной федерации по соответствующему виду спорта или архивная справка федерального органа исполнительной власти в области физической культуры и спорта 
	Л, П, РПЭУ
	О, 1 экз.
К, 1 экз.
	Для копии итогового протокола:
- при личной подаче в Министерство: копия, заверенная печатью (при наличии) соответствующей организации;
- при направлении почтовым отправлением: копия, заверенная печатью (при наличии) соответствующей организации, оформленная заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
Для архивной справки:
- при личной подаче в Министерство: оригинал;
- при направлении почтовым отправлением: оригинал, оформленный заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
При направлении посредством использования Регионального портала: электронный образ документа, требования к формату электронного документа определены в приложении № 6 к Административному регламенту.



	3
	ОС, ПОС

	письменное согласие спортсмена (его наследников) на присвоение его имени соревнованию
	Л, П, РПЭУ
	О, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.
При направлении посредством использования Регионального портала: электронный образ документа, требования к формату электронного документа определены в приложении № 6 к Административному регламенту.


	4
	ОТП, ПОТП

	справка с места работы (прежнего места работы), подтверждающая, что тренер является (являлся) тренером соответствующего спортсмена
	Л, П, РПЭУ
	О, 1 экз.

	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.
При направлении посредством использования Регионального портала: электронный образ документа, требования к формату электронного документа определены в приложении № 6 к Административному регламенту.




	5
	ОТП, ПОТП, ОТЗ, ПОТЗ, ОТНТ, ПОТНТ, ОТНС, ПОТНС

	письменное согласие тренера (его наследников) на присвоение его имени соревнованию.

	Л, П, РПЭУ
	О, 1 экз.

	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.
При направлении посредством использования Регионального портала: электронный образ документа, требования к формату электронного документа определены в приложении № 6 к Административному регламенту.




	6
	ОТЗ, ПОТЗ
	удостоверение о присвоении почетного спортивного звания либо трудовая книжка, содержащая запись о присвоении почетного спортивного звания, или архивная справка федерального органа, подтверждающая присвоение почетного спортивного звания
	Л, П, РПЭУ
	О, 1 экз.
К, 1 экз.
	Для удостоверения:
- при личной подаче в Министерство: оригинал и копия или нотариально заверенная копия либо копия, заверенная органом, выдавшим соответствующий документ;
- при направлении почтовым отправлением: нотариально заверенная копия или копия, заверенная органом, выдавшим соответствующий документ, оформленные заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
Для трудовой книжки:
- при личной подаче в Министерство: оригинал и копия или нотариально заверенная копия;
- при направлении почтовым отправлением: нотариально заверенная копия, оформленная заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
Для архивной справки:
- при личной подаче в Министерство: оригинал;
- при направлении почтовым отправлением: оригинал, оформленный заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
При направлении посредством использования Регионального портала: электронный образ документа, требования к формату электронного документа определены в приложении № 6 к Административному регламенту.

	7
	ОТНТ, ПОТНТ
	орденская книжка или удостоверение к государственной награде либо справка о награждении государственной наградой, а также трудовая книжка, в случае если из представленных документов невозможно определить за заслуги в какой сфере тренер награжден
	Л, П, РПЭУ
	О, 1 экз.
К, 1 экз.
	Для орденской книжки и удостоверения:
- при личной подаче в Министерство: оригинал и копия или нотариально заверенная копия либо копия, заверенная органом, выдавшим орденскую книжку (удостоверение);
- при направлении почтовым отправлением: нотариально заверенная копия либо копия, заверенная органом, выдавшим орденскую книжку (удостоверение), оформленная заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
Для справки:
- при личной подаче в Министерство: оригинал;
- при направлении почтовым отправлением: оригинал, оформленный заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
Для трудовой книжки:
- при личной подаче в Министерство: оригинал и копия или нотариально заверенная копия;
- при направлении почтовым отправлением: нотариально заверенная копия.
При направлении посредством использования Регионального портала: электронный образ документа, требования к формату электронного документа определены в приложении № 6 к Административному регламенту.

	8
	ОТНС, ПОТНС
	орденская книжка или удостоверение к государственной награде либо справка о награждении государственной наградой.
	Л, П, РПЭУ
	О, 1 экз.
К, 1 экз.
	Для орденской книжки и удостоверения:
- при личной подаче в Министерство: оригинал и копия или нотариально заверенная копия либо копия, заверенная органом, выдавшим орденскую книжку (удостоверение);
- при направлении почтовым отправлением: нотариально заверенная копия либо копия, заверенная органом, выдавшим орденскую книжку (удостоверение), оформленная заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
Для справки:
- при личной подаче в Министерство: оригинал;
- при направлении почтовым отправлением: оригинал, оформленный заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
При направлении посредством использования Регионального портала: электронный образ документа, требования к формату электронного документа определены в приложении № 6 к Административному регламенту.

	9
	ОС, ПОС, ОТП, ПОТП, ОТЗ, ПОТЗ, ОТНТ, ПОТНТ, ОТНС, ПОТНС 
	паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, либо иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Л, РПЭУ
	О, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением установление личности заявителя (представителя заявителя) законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
При направлении посредством использования Регионального портала сведения из документа, удостоверяющего личность представителя, вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

	10
	ПОС, ПОТП, ПОТЗ, ПОТНТ, ПОТНС
	доверенность от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, подтверждающая полномочия представителя Заявителя

	Л, П, РПЭУ
	О, 1 экз.
К, 1 экз.
	При личной подаче в Министерство: оригинал или копия, заверенная подписью руководителя и печатью (при наличии) организации.
При направлении почтовым отправлением: копия, заверенная подписью руководителя и печатью (при наличии) организации, оформленная заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
При направлении посредством использования Регионального портала: электронная копия документа, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя организации или нотариуса.

	Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	       11
	ОТНС, ПОТНС
	сведения о трудовой деятельности на бумажном носителе, заверенные подписью руководителя или доверенного лица и печатью (при наличии) организации (подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью территориального органа Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации).
	Л, П, РПЭУ
	О, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением: оригинал, оформленный заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
При направлении посредством использования Регионального портала: электронный образ документа, требования к формату электронного документа определены в приложении № 6 к Административному регламенту.


                                                                          




                                                                Приложение № 4                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
                                                                к Административному регламенту

                                                      Министерство спорта 
                                                     Мурманской области

от ___________________________
      _________________________
(наименование должности, Ф.И.О. лица, действующего от имени организации без доверенности)[footnoteRef:3] [3:  При предоставлении заявления лицом, имеющим право действовать без доверенности] 


                                                                                   
                                                                                               _____________________________________
                                                                                                    (Ф.И.О. представителя организации)[footnoteRef:4] [4:  При предоставлении заявления представителем организации] 



Заявление

В соответствии с Административным регламентом Министерства спорта Мурманской области по предоставлению государственной услуги «Присвоение областным официальным спортивным соревнованиям и межмуниципальным официальным спортивным соревнованиям, проводимым на территории Мурманской области, имен выдающихся спортсменов и тренеров Мурманской области», утвержденным приказом Министерства от «__» ____________ ____г. № ___, ______________________________________________________________ 
                                           (полное наименование организации)
просит присвоить _______________________________________________
                                                                          (наименование спортивного соревнования)
 имя ______________________________________________________________,
                                                                 (фамилия, имя, отчество (при наличии)
_______________________________________________________________
(основание в соответствии с пунктом 1.1.2 Административного регламента)


Приложение: 
1.
2.
3.

_____________                                                                ________________
             (дата)                                                                                                                  (подпись)


                                                              Приложение № 5                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
                                                              к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, оснований для приостановления предоставления государственной услуги, для отказа в предоставлении государственной услуги


	№ № п/п
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, поступивших посредством Регионального портала
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	
	- неполное заполнение полей в интерактивной форме заявления на Региональном портале;
- представленные документы не читаемы, электронные копии документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа; 
- подача запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги в электронной форме, с нарушением установленных Административным регламентом требований;
- несоблюдение установленных статьей 11 Закона № 63-ФЗ условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
	ОС, ПОС, ОТП, ПОТП, ОТЗ, ПОТЗ, ОТНТ, ПОТНТ, ОТНС, ПОТНС


	Основания для приостановлении государственной услуги не предусмотрены


	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

	
	Основаниями для отказа в присвоении соревнованию имени спортсмена являются:
	

	1
	не соответствие спортсмена требованиям, определенным в подпункте «а» пункта 1.1.2 Административного регламента
	ОС, ПОС


	2
	непредставление какого-либо из документов, предусмотренных приложением № 3 к Административному регламенту, или их несоответствие требованиям указанного приложения.
	ОС, ПОС


	
	Основаниями для отказа в присвоении соревнованию имени тренера являются:
	

	1
	не соответствие тренера требованиям, определенным в абзаце втором подпункта «б» пункта 1.1.2 Административного регламента 
	ОТП, ПОТП


	2
	не соответствие тренера требованиям, определенным в абзацах третьем - пятом подпункта «б» пункта 1.1.2 Административного регламента 
	ОТЗ, ПОТЗ

	3
	не соответствие тренера требованиям, определенным в абзацах шестом - тринадцатом подпункта «б» пункта 1.1.2 Административного регламента
	ОТНТ, ПОТНТ, ОТНС, ПОТНС

	4
	непредставление какого-либо из документов, предусмотренных приложением № 3 к Административному регламенту, или их несоответствие требованиям указанного приложения
	ОТП, ПОТП, ОТЗ, ПОТЗ, ОТНТ, ПОТНТ, ОТНС, ПОТНС













































                                                                Приложение № 6                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
                                                                к Административному регламенту

Требования к формату электронного документа

Заявление и документы, представленные в виде электронных документов в Министерство с использованием Единого портала, направляются в виде файлов в одном из форматов: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, JPG, JPEG, ODS, ODT, PNG, BMP, TIFF, ZIP, RAR, SIG. 
Электронные образы документов, представляемые с заявлением, заверяются усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя.
Формирование электронного документа допускается путем сканирования непосредственно с документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Подписание электронных документов осуществляется в соответствии с требованиями Закона № 63-ФЗ и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».









