                                                                             УТВЕРЖДЕН
приказом Министерства
спорта Мурманской области
от «__» _______ 2026г. № ___


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Министерства спорта Мурманской области по предоставлению государственной услуги «Государственная аккредитация региональных общественных организаций или структурных подразделений (региональных отделений) общероссийской спортивной федерации для наделения их статусом региональных спортивных федераций»


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

	1.1.1. Административный регламент предоставления Министерством спорта Мурманской области (далее - Министерство) государственной услуги по государственной аккредитации региональных общественных организаций или структурных подразделений (региональных отделений) общероссийской спортивной федерации для наделения их статусом региональных спортивных федераций (далее - государственная услуга, Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Министерства при предоставлении государственной услуги.

1.2. Круг заявителей

[bookmark: sub_1103]1.2.1. Заявителями на предоставление государственной услуги (далее - Заявитель) являются общественные организации (далее - юридическое лицо) и структурные подразделения (региональные отделения) общероссийских спортивных федераций (далее - структурное подразделение), целью которых является развитие на территории Мурманской области одного или нескольких видов спорта, включенных во Всероссийский реестр видов спорта (далее - ВРВС) (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта) (далее при совместном упоминании - общественные организации).
1.2.2. При предоставлении государственной услуги от имени Заявителей могут выступать их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке (далее также именуемые Заявители).



1.3. Требование предоставления Заявителю 
государственной услуги в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

1.3.1. Государственная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с категорией (признаком) Заявителя (далее - категория (признак).
1.3.2. Категория (признак) определяется исходя из установленных в приложении № 2 к Административному регламенту отдельных признаков Заявителя и перечня результатов предоставления государственной услуги. 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги

	Государственная аккредитация региональных общественных организаций или структурных подразделений (региональных отделений) общероссийской спортивной федерации для наделения их статусом региональных спортивных федераций.
                                      
2.2. Наименование исполнительного органа Мурманской области, предоставляющего государственную услугу

Предоставление государственной услуги осуществляет Министерство спорта Мурманской области.

2.3. Результат предоставления государственной услуги

2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги при обращении за объявлением государственной аккредитации является размещение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет) сканированной копии приказа Министерства об объявлении государственной аккредитации. 
2.3.2. Результатом предоставления государственной услуги при обращении за государственной аккредитацией является:
- направление (вручение) Заявителю уведомления о государственной аккредитации, выдача Заявителю документа о государственной аккредитации (при подаче заявления на бумажном носителе);
- размещение в личном кабинете Единого портала государственных услуг - системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы) (далее - Единый портал, система) решения о государственной аккредитации, выдача Заявителю документа о государственной аккредитации (лично в Министерстве) (при подаче заявления в электронном виде);
- направление (вручение) Заявителю уведомления об отказе в государственной аккредитации (при подаче заявления на бумажном носителе);
- размещение в личном кабинете системы решения об отказе в государственной аккредитации (при подаче заявления в электронном виде).
2.3.3. Результатом предоставления государственной услуги при обращении за прекращением действия государственной аккредитации является размещение в сети Интернет сканированной копии приказа Министерства о прекращении действия государственной аккредитации.
2.3.4. Результатом предоставления государственной услуги при обращении за выдачей дубликата документа о государственной аккредитации (далее - дубликат) является:
- выдача Заявителю дубликата;
- направление Заявителю уведомления об отказе в выдаче дубликата.
2.3.5. Результатом предоставления государственной услуги при обращении за переоформлением документа о государственной аккредитации является выдача Заявителю нового документа о государственной аккредитации (далее - новый документ).
2.3.6. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
2.3.7. Результат предоставления государственной услуги может быть получен[footnoteRef:1]: [1:  Вне зависимости от способа обращения Заявителя за предоставлением государственной услуги, а также от способа предоставления Заявителю результатов предоставления государственной услуги, Министерство направляет в личный кабинет (ЕЛК) Заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (ЕПГУ) сведения о ходе предоставления услуги (статусы предоставления услуги).] 

- на бумажном носителе при личной явке в Министерство;
- на бумажном носителе заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении (за исключением документа о государственной аккредитации, дубликата, нового документа);
- в форме электронного документа посредством использования Единого портала в личном кабинете системы (в случае подачи документов в электронной форме).

2.4. Срок предоставления государственной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления государственной услуги по объявлению государственной аккредитации не должен превышать 13 рабочих дней со дня поступления в Министерство заявления для объявления государственной аккредитации.
2.4.2. Максимальный срок предоставления государственной услуги по государственной аккредитации не должен превышать 36 рабочих дней со дня истечения срока подачи Заявителем заявления, сведений и документов, предусмотренных пунктом 7 Порядка проведения государственной аккредитации региональных общественных организаций или структурных подразделений (региональных отделений) общероссийской спортивной федерации для наделения их статусом региональных спортивных федераций, утвержденного приказом Министерства спорта Российской Федерации от 01.08.2014 № 663 (далее - Порядок).
Выдача Заявителю документа о государственной аккредитации осуществляется Министерством в течение 5 рабочих дней со дня уплаты общественной организацией государственной пошлины за выдачу документа об аккредитации (государственной аккредитации) организаций.
2.4.3. Срок подачи Заявителем заявления, сведений и документов, предусмотренных пунктом 7 Порядка, не может быть менее 20 рабочих дней и более 40 рабочих дней со дня подписания документа об объявлении государственной аккредитации.
2.4.4. Срок возврата документов Заявителю при отказе в предоставлении государственной услуги в случае представления заявления и/или сведений и/или документов, не соответствующих требованиям, предусмотренным приложением № 3 к Административному регламенту, или в случае представления заявления и/или сведений и/или документов с нарушением срока, установленного пунктом 2.4.3 Административного регламента, составляет 3 рабочих дня со дня их поступления.
2.4.5. В случае подачи заявления, сведений и документов для государственной аккредитации в электронной форме документы не возвращаются.
2.4.6. Максимальный срок предоставления государственной услуги по прекращению действия государственной аккредитации не должен превышать 10 рабочих дней со дня поступления в Министерство заявления для прекращения действия государственной аккредитации.
2.4.7.  Максимальный срок предоставления государственной услуги по выдаче дубликата, не должен превышать 5 рабочих дней со дня поступления в Министерство заявления о выдаче дубликата.
2.4.8. Максимальный срок предоставления государственной услуги по выдаче нового документа не должен превышать 10 рабочих дней со дня поступления в Министерство заявления о переоформлении документа о государственной аккредитации.
2.4.9. В случаях, предусмотренных частью 9 статьи 13 Федерального закона от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» (далее - Закон № 329-ФЗ), Министерством инициируется приостановление действия государственной аккредитации, для чего должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги (далее - Должностное лицо), в течение 10 рабочих дней со дня, когда ему стало известно о наличии соответствующих обстоятельств, обеспечивает проведение заседания Комиссии по государственной аккредитации (далее - Комиссия) по указанному вопросу, подготовку, подписание, регистрацию и размещение на официальном сайте Министерства в сети Интернет приказа о приостановлении действия государственной аккредитации.
2.4.10. В случае устранения общественной организацией обстоятельств, послуживших основанием для приостановления действия государственной аккредитации, Министерством инициируется возобновление действия государственной аккредитации, для чего Должностное лицо в течение 10 рабочих дней со дня, когда ему стало известно о наличии соответствующих обстоятельств, обеспечивает проведение заседания Комиссии по указанному вопросу, подготовку, подписание, регистрацию и размещение на официальном сайте Министерства в сети Интернет приказа о возобновлении действия государственной аккредитации.
2.4.11. Сканированный образ документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги по объявлению государственной аккредитации в течение 3 рабочих дней со дня подписания документа об объявлении государственной аккредитации размещается на официальном сайте Министерства в сети Интернет.
2.4.12. Сканированный образ документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги по государственной аккредитации (за исключением документа о государственной аккредитации) в течение 2 рабочих дней со дня подписания документа о государственной аккредитации или документа об отказе в государственной аккредитации размещается на официальном сайте Министерства в сети Интернет.
2.4.13. Сканированный образ документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги по прекращению действия государственной аккредитации в день подписания документа о прекращении государственной аккредитации размещается на официальном сайте Министерства в сети Интернет.
2.4.14. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) не позднее рабочего дня, следующего за днем приема заявления и прилагаемых к нему документов, направляет их в Министерство.

2.5. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении
государственной услуги, и способы ее взимания

2.5.1. Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.
2.5.2. За выдачу документа о государственной аккредитации в соответствии с подпунктом 73 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации взимается государственная пошлина в размере 5 000 рублей.
2.5.3.  За выдачу дубликата в соответствии с подпунктом 77 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации взимается государственная пошлина в размере 350 рублей.
2.5.4. Реквизиты для перечисления государственной пошлины за выдачу документа о государственной аккредитации и дубликата размещены на официальном сайте Министерства.
2.5.5. На Едином портале обеспечивается возможность уплаты государственной пошлины для предоставления государственной услуги в части выдачи документа о государственной аккредитации и дубликата.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

Время ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и получении результата предоставления государственной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.7. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении государственной услуги

2.7.1. Срок регистрации Министерством запроса Заявителя о предоставлении государственной услуги, в том числе поданного через МФЦ и посредством Единого портала - в день поступления запроса с комплектом документов в Министерство.
В случае подачи документов в выходные, нерабочие или праздничные дни регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходными, праздничными или нерабочими днями.
2.7.2. МФЦ обеспечивает передачу принятых от Заявителя документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в Министерство в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после их принятия.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга

[bookmark: _Ref226732787]Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, размещены на официальном сайте Министерства, а также на Едином портале[footnoteRef:2]. [2:  После реализации оператором федеральной государственной информационной системы указанной возможности] 


2.9. Показатели доступности и качества государственной услуги

Показатели качества и доступности государственной услуги размещены на официальном сайте Министерства, а также на Едином портале2.

2.10. Иные требования к предоставлению государственной услуги

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, отсутствуют.
2.10.2. Для предоставления государственной услуги используются следующие информационные системы:
1) Единый портал;
2) Единая система межведомственного электронного взаимодействия;
3) Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
2.10.3. Предоставление государственной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи запроса о предоставлении государственной услуги в любом МФЦ, расположенном на территории Мурманской области, по выбору Заявителя независимо от его места нахождения.
Министерство осуществляет прием от МФЦ документов, регистрацию, проверку документов и принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги.
МФЦ не может принять решение об отказе в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги. 
Возможность выдачи Заявителю результата предоставления государственной услуги в МФЦ отсутствует. 
2.10.4. Рассмотрение вопросов государственной аккредитации, приостановления, возобновления, прекращения действия государственной аккредитации осуществляет Комиссия, формируемая Министерством из представителей Министерства, физкультурно-спортивных и иных организаций.
Состав Комиссии формируется таким образом, чтобы исключить личную заинтересованность (прямую или косвенную) членов Комиссии, которая могла бы повлиять на принимаемые Комиссией решения.
Состав Комиссии утверждается Министерством. Комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, ответственного секретаря и членов Комиссии.
2.10.5. Решения Комиссии являются правомочными, если на заседании присутствует не менее половины членов Комиссии.
2.10.6. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. Если голоса распределились поровну, решающий голос имеет председатель Комиссии.
2.10.7. Принятие решения членами Комиссии путем проведения заочного голосования и делегирования своих полномочий членами Комиссии иным лицам не допускается.
2.10.8. Решение, принятое на заседании Комиссии, оформляется протоколом и подписывается председателем и ответственным секретарем Комиссии и носит рекомендательный характер.
2.10.9. В случае государственной аккредитации по двум и более видам спорта заявление и комплект документов предоставляются по каждому виду спорта отдельно.
2.10.10. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся Заявителем, результатов предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если Заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, обусловлена предоставлением государственной услуги только юридическим лицам.
Порядок предоставления результатов государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся Заявителем, не предусмотрен, поскольку государственная услуга предоставляется только юридическим лицам.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, и способы подачи запроса приведены в приложении № 3 к Административному регламенту. 
2.11.2. Формы запросов о предоставлении государственной услуги приведены в приложении № 4 (заявление об объявлении государственной аккредитации), приложении № 5 (заявление о государственной аккредитации), приложении № 6 (заявление о прекращении действия государственной аккредитации), приложении № 7 (заявление о выдаче дубликата), приложении № 8 (заявление о переоформлении документа о государственной аккредитации) к Административному регламенту.
2.11.3. Возможность подачи запроса на предоставление государственной услуги в составе единого запроса о предоставлении двух и более государственных услуг с использованием Единого портала не предусмотрена.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги

2.12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, поступивших посредством Единого портала, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:
- неполное заполнение полей в интерактивной форме заявления на Едином портале;
- представленные документы не читаемы, электронные копии документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа; 
- подача запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги в электронной форме, с нарушением установленных Административным регламентом требований;
- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Закон № 63-ФЗ) условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.12.2. Основаниями для отказа в государственной аккредитации являются:
- наличие недостоверной информации в заявлении, сведениях и документах, представленных общественной организацией, предусмотренных приложением № 3 к настоящему Административному регламенту;
- несоответствие общественной организации требованиям, предъявляемым к региональным спортивным федерациям частью 8 статьи 13 Закона № 329-ФЗ;
- неустранение общественной организацией нарушений, послуживших основанием для прекращения действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации (в случае подачи заявления, сведений и документов, предусмотренных приложением № 3 к Административному регламенту, общественной организацией, у которой ранее было прекращено действие государственной аккредитации);
 - принятие Министерством решения о государственной аккредитации другой общественной организации, осуществляющей развитие того же вида спорта (по результатам рассмотрения заявлений, сведений и документов, предусмотренных приложением № 3 к Административному регламенту, представленных двумя и более общественными организациями, в случае отсутствия общероссийской спортивной федерации по данному виду спорта).
2.12.3. Основаниями для возврата документов на государственную аккредитацию без рассмотрения являются:
- представление общественной организацией заявления и/или сведений и/или документов, не соответствующих приложению № 3 к Административному регламенту;
- представление общественной организацией заявления и/или сведений и/или документов с нарушением срока, установленного пунктом 2.4.3 Административного регламента.
2.12.4. Основанием для отказа в выдаче документа о государственной аккредитации, дубликата является неуплата государственной пошлины за выдачу соответствующего документа.
2.12.5. Основания для отказа в объявлении государственной аккредитации, прекращении действия государственной аккредитации и переоформлении документа о государственной аккредитации не предусмотрены. 
2.12.6. Уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги должно содержать информацию о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении государственной услуги.
2.12.7. Основания, предусмотренные пунктами 2.12.1 - 2.12.4 настоящего подраздела Административного регламента, с учетом категории (признаков) Заявителя, приведены в приложении № 10 к Административному регламенту.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении государственной услуги процедур 

- профилирование Заявителя;
- прием заявления (запроса) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги;
- межведомственное информационное взаимодействие (при подаче заявления на государственную аккредитацию);
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении государственной услуги);
- предоставление результата государственной услуги.

4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Перечень способов информирования Заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги:
а) при личном обращении Заявителя в Министерство;
б) посредством личного кабинета ЕПГУ (при подаче заявления в электронном виде).
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ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений

1. Условные обозначения:
- О - оригинал документа, в том числе при подаче в электронной форме;
- К - копия документа;
- Л - лично в Министерство или в МФЦ;
- П - почтовым отправлением;
- ЕПГУ - Единый портал.

2. Условные сокращения:
- Министерство - Министерство спорта Мурманской области;
- Государственная услуга - государственная услуга по государственной аккредитации региональных общественных организаций или структурных подразделений (региональных отделений) общероссийской спортивной федерации для наделения их статусом региональных спортивных федераций;
- Административный регламент - административный регламент Министерства спорта Мурманской области по предоставлению государственной услуги по государственной аккредитации региональных общественных организаций или структурных подразделений (региональных отделений) общероссийской спортивной федерации для наделения их статусом региональных спортивных федераций;
-  ВРВС - Всероссийский реестр видов спорта;
- Заявитель - заявитель на предоставление государственной услуги Министерства спорта Мурманской области по государственной аккредитации региональных общественных организаций или структурных подразделений (региональных отделений) общероссийской спортивной федерации для наделения их статусом региональных спортивных федераций, в том числе представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке;
- Юридическое лицо - общественные организации, целью которых является развитие на территории Мурманской области одного или нескольких видов спорта, включенных во ВРВС;
- Структурное подразделение - структурные подразделения (региональные отделения) общероссийской спортивной федерации, целью которых является развитие на территории Мурманской области одного или нескольких видов спорта, включенных во ВРВС;
- Общественные организации - общественные организации, структурные подразделения (региональные отделения) общероссийской спортивной федерации, целью которых является развитие на территории Мурманской области одного или нескольких видов спорта, включенных во ВРВС;
- Категория (признак) - категория (признак) Заявителя на предоставление государственной услуги по государственной аккредитации региональных общественных организаций или структурных подразделений (региональных отделений) общероссийской спортивной федерации для наделения их статусом региональных спортивных федераций;
- Сеть Интернет - информационно-телекоммуникационная сеть «Интернет»;
- Единый портал - Единый портал государственных услуг - система, автоматизирующая исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг;
- Дубликат - дубликат документа о государственной аккредитации;
- Новый документ - новый документ о государственной аккредитации;
- Порядок - Порядок проведения государственной аккредитации региональных общественных организаций или структурных подразделений (региональных отделений) общероссийской спортивной федерации для наделения их статусом региональных спортивных федераций, утвержденный приказом Министерства спорта Российской Федерации от 01.08.2014 № 663;
- Закон № 329-ФЗ - Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
- Должностное лицо - должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги по государственной аккредитации региональных общественных организаций или структурных подразделений (региональных отделений) общероссийской спортивной федерации для наделения их статусом региональных спортивных федераций;
- Комиссия - комиссия по государственной аккредитации;
-  МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
- Закон № 63-ФЗ - Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- Программа развития  - программа развития соответствующего вида спорта в Мурманской области, разработанная в соответствии с пунктом 5 части 2 статьи 16.1 Закона № 329-ФЗ.
- Электронный документ - документ, сканированный непосредственно с документа.
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Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей


	Наименование отдельного признака Заявителя
	Перечень результатов предоставления государственной услуги (цели обращения Заявителя) 

	                              1. Объявление государственной аккредитации

	Общественные организации
	1ОО

	Представители 
	1ПОО

	                                       2. Государственная аккредитация

	Юридическое лицо
	2ЮЛ

	Структурное подразделение
	2СП

	Представители Юридического лица
	2ПЮЛ

	Представители Структурного подразделения
	2ПСП

	3. Прекращение действия государственной аккредитации

	Общественные организации
	3ОО

	Представители  
	3ПОО

	4. Выдача дубликата

	Общественные организации
	4ОО

	Представители 
	4ПОО

	5. Переоформление документа о государственной аккредитации

	Общественные организации
	5ОО

	Представители 
	5ПОО
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей
	Перечень необходимых для предоставления государственной услуги документов
	Способы подачи документов
	Требования к представлению документов
	Иные требования

	1
	1ОО, 1ПОО 
	заявление об объявлении государственной аккредитации (приложение № 4 к Административному регламенту)




	Л, П, ЕПГУ
	О, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.
При направлении заявления в электронном виде формирование запроса на Едином портале осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.


	2 
	2ЮЛ, 2СП, 2ПЮЛ, 2ПСП








	заявление о государственной аккредитации (приложение № 5 к Административному регламенту) 
	Л, П, ЕПГУ
	О, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.
При направлении заявления в электронном виде формирование запроса на Едином портале осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.


	3
	2ЮЛ, 2СП, 2ПЮЛ, 2ПСП

	перечень лиц, являющихся членами общественной организации
	Л, П 




ЕПГУ
	О, 2 экз. на бумажном носителе, 1 экз. на электронном носителе

О, 1 экз. 
	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.
При направлении посредством использования Единого портала: электронный образ документа, требования к формату электронного документа определены в приложении № 9 к Административному регламенту, документ должен быть заверен усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной подписью.


	4
	2ЮЛ, 2СП, 2ПЮЛ, 2ПСП

	сведения о персональном составе руководящих органов общественной организации
	Л, П 




ЕПГУ

	О, 2 экз. на бумажном носителе, 1 экз. на электронном носителе

О, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.
При направлении посредством использования Единого портала: электронный образ документа, требования к формату электронного документа определены в приложении № 9 к Административному регламенту, документ должен быть заверен усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной подписью.


	5 
	2ЮЛ, 2СП, 2ПЮЛ, 2ПСП

	копии содержащихся в едином государственном реестре юридических лиц учредительных документов соответствующих спортивных федераций и внесенных в них изменений в форме электронных документов (за исключением структурных подразделений, без образования юридического лица)
	Л, П




ЕПГУ
	К, 2 экз. на бум. носителе, 1 экз. на электронном носителе


К, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.
При направлении посредством использования Единого портала: электронный образ документа, требования к формату электронного документа определены в приложении № 9 к Административному регламенту, документ должен быть заверен усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной подписью.


	6 
	2СП, 2 ПСП
	уведомление постоянно действующего руководящего органа общероссийской спортивной федерации о том, что региональное отделение является структурным подразделением общероссийской спортивной федерации с указанием сведений о месте нахождения и руководящих органах региональной общественной организации (для структурных подразделений без образования юридического лица)
	Л, П




ЕПГУ
	О, 2 экз. на бумажном носителе, 1 экз. на электронном носителе

О, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.
При направлении посредством использования Единого портала: электронный образ документа, требования к формату электронного документа определены в приложении № 9 к Административному регламенту, документ должен быть заверен усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной подписью.


	7.
	2ЮЛ, 2СП, 2ПЮЛ, 2ПСП

	заверенная общественной организацией копия протокола учредительного съезда (конференции) или общего собрания о создании общественной организации, об утверждении ее устава и о формировании руководящих органов и контрольно-ревизионного органа
	Л, П




ЕПГУ

	К, 2 экз. на бум. носителе, 1 экз. на электронном носителе


К, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.
При направлении посредством использования Единого портала: электронный образ документа, требования к формату электронного документа определены в приложении № 9 к Административному регламенту, документ должен быть заверен усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной подписью.


	8
	2ЮЛ, 2СП, 2ПЮЛ, 2ПСП
	письменное согласование общероссийской спортивной федерации на государственную аккредитацию общественной организации - для видов спорта, включенных во второй раздел ВРВС - виды спорта, развиваемые на общероссийском уровне и в третий раздел ВРВС - национальные виды спорта (при наличии общероссийской спортивной федерации по соответствующему виду спорта)
	Л, П




ЕПГУ

	О, 2 экз. на бумажном носителе, 1 экз. на электронном носителе

О, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.
При направлении посредством использования Единого портала: электронный образ документа, требования к формату электронного документа определены в приложении № 9 к Административному регламенту, документ должен быть заверен усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной подписью.


	9
	2ЮЛ, 2ПЮЛ
	копия документа, подтверждающего членство общественной организации в общероссийской спортивной федерации (при наличии общероссийской спортивной федерации по соответствующему виду спорта)
	Л, П




ЕПГУ

	К, 2 экз. на бум. носителе, 1 экз. на электронном носителе


К, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.
При направлении посредством использования Единого портала: электронный образ документа, требования к формату электронного документа определены в приложении № 9 к Административному регламенту, документ должен быть заверен усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной подписью.


	10
	2ЮЛ, 2СП, 2ПЮЛ, 2ПСП
	проект программы развития соответствующего вида спорта в Мурманской области, разработанный в соответствии с пунктом 5 части 2 статьи 16.1 Закона № 329-ФЗ (далее – программа развития) (для общественной организации, впервые представляющей документы для государственной аккредитации или у которой срок реализации программы развития вида спорта на день проведения государственной аккредитации истек или истекает в год подачи документов для государственной аккредитации).
	Л, П




ЕПГУ

	О, 1 экз. на бумажном носителе, 1 экз. на электронном носителе

О, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.
При направлении посредством использования Единого портала: электронный образ документа, требования к формату электронного документа определены в приложении № 9 к Административному регламенту, документ должен быть заверен усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной подписью.


	11
	2ЮЛ, 2СП, 2ПЮЛ, 2ПСП
	копия программы развития, с проектом ее корректировки, с учетом реализованных мероприятий в прошедшем периоде (для общественной организации, у которой срок реализации программы развития вида спорта на день проведения государственной аккредитации не истек).
	Л, П




ЕПГУ

	К, 1 экз. на бумажном носителе, 1 экз. на электронном носителе

К, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.
При направлении посредством использования Единого портала: электронный образ документа, требования к формату электронного документа определены в приложении № 9 к Административному регламенту, документ должен быть заверен усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной подписью

	12
	2ЮЛ, 2СП, 2ПЮЛ, 2ПСП
	справка об источниках финансирования деятельности общественной организации, проведенных основных мероприятиях, результатах выступления спортивной сборной команды Мурманской области на чемпионатах и первенствах России по виду спорта, развитие которого осуществляет общественная организация
	Л, П




ЕПГУ

	О, 1 экз. на бумажном носителе, 1 экз. на электронном носителе

О, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.
При направлении посредством использования Единого портала: электронный образ документа, требования к формату электронного документа определены в приложении № 9 к Административному регламенту, документ должен быть заверен усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной подписью

	13
	2ЮЛ, 2СП, 2ПЮЛ, 2ПСП
	копии протоколов не менее 3 спортивных соревнований, проведенных общественной организацией
	Л, П




ЕПГУ

	К, 1 экз. на бумажном носителе, 1 экз. на электронном носителе

К, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.
При направлении посредством использования Единого портала: электронный образ документа, требования к формату электронного документа определены в приложении № 9 к Административному регламенту, документ должен быть заверен усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной подписью

	14
	3ОО, 3ПОО
	заявление о прекращении действия государственной аккредитации (приложение № 6 к Административному регламенту)
	Л, П, ЕПГУ

	О, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.
При направлении заявления в электронном виде формирование запроса на Едином портале осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.


	15 
	4ОО, 4ПОО
	заявление о выдаче дубликата (приложение № 7 к Административному регламенту)
	Л, П, ЕПГУ

	О, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.
При направлении заявления в электронном виде формирование запроса на Едином портале осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

	16
	5ОО, 5ПОО
	заявление о переоформлении документа о государственной аккредитации (приложение № 8 к Административному регламенту)
	Л, П, ЕПГУ

	О, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.
При направлении заявления в электронном виде формирование запроса на Едином портале осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

	17
	1ПОО, 2ПЮЛ, 2ПСП, 3ПОО, 4ПОО, 5ПОО
	доверенность от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, подтверждающая полномочия представителя
	Л, П, ЕПГУ
	О, 1 экз.
К, 1 экз.
	При личной подаче в Министерство или МФЦ - оригинал или копия, заверенная подписью руководителя и печатью (при наличии) организации.
При направлении почтовым отправлением - копия, заверенная подписью руководителя и печатью (при наличии) организации, оформленная заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
При направлении посредством использования Единого портала: электронная копия документа, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя организации или нотариуса.

	Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют

	         1
	2ЮЛ, 2СП, 2ПЮЛ, 2ПСП

	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении юридического лица или общероссийской спортивной федерации, структурным подразделением (региональным отделением) которой такое отделение является (для структурных подразделений, осуществляющих деятельность без образования юридического лица)
	Л, П, ЕПГУ
	О, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.
При направлении посредством использования Единого портала: электронный образ документа, требования к формату электронного документа определены в приложении № 9 к Административному регламенту


                                                                          

                                                                Приложение № 4                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
                                                                к Административному регламенту



                                                                       Министерство спорта
                                                                       Мурманской области
                                                                          от                 
                                                                                              
                                                       __________________________________
                                                                               (полное наименование общественной организации)


Заявление
об объявлении государственной аккредитации

В соответствии с пунктом 3 Порядка проведения государственной аккредитации региональных общественных организаций или структурных подразделений (региональных отделений) общероссийской спортивной федерации для наделения их статусом региональных спортивных федераций, утвержденного приказом Министерства спорта Российской Федерации от «___» __________ ____г. № ___, прошу объявить государственную аккредитацию по виду спорта _____________________________________________________________.
                 (наименование вида спорта в соответствии с ВРВС)




_________________                  ________________                      __________
(должность/представитель                                  (подпись)                                                     (ФИО)
по доверенности)



«__» ________ _____г.

М.П. (при наличии)                      










                                                              Приложение № 5                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
                                                              к Административному регламенту

                                                                       Министерство спорта
                                                                       Мурманской области
                                                                          


Заявление
о государственной аккредитации

________________________________________________________
(полное наименование общественной организации, основной государственный регистрационный номер, идентификационный номер налогоплательщика организации)
в соответствии с ___________________________________________
                                       (наименование и реквизиты приказа Министерства об объявлении
                        государственной аккредитации)

	Наименование вида спорта в соответствии с ВРВС
	Номер-код вида спорта в соответствии с ВРВС
	Юридический адрес
общественной организации

	
	
	



Приложение:

1. перечень лиц, являющихся членами общественной организации на __л. в __экз.;
2. сведения о персональном составе руководящих органов общественной организации на __л. в __экз.;
3. копии содержащихся в едином государственном реестре юридических лиц учредительных документов соответствующих спортивных федераций и внесенных в них изменений в форме электронных документов  (для общественной организации с правами юридического лица) на __л. в __экз.;
4. уведомление постоянно действующего руководящего органа общероссийской спортивной федерации о том, что региональное отделение является структурным подразделением общероссийской спортивной федерации с указанием сведений о месте нахождения и руководящих органах региональной общественной организации (для структурного подразделения без образования юридического лица) на __л. в __экз.;
5. заверенная общественной организацией копия протокола учредительного съезда (конференции) или общего собрания о создании общественной организации, об утверждении ее устава и о формировании руководящих органов и контрольно-ревизионного органа на __л. в __экз.;
6. письменное согласование общероссийской спортивной федерации на государственную аккредитацию общественной организации - для видов спорта, включенных во второй раздел ВРВС - виды спорта, развиваемые на общероссийском уровне и в третий раздел ВРВС - национальные виды спорта (при наличии общероссийской спортивной федерации по соответствующему виду спорта) на __л. в __экз.;
7. копия документа, подтверждающего членство общественной организации в общероссийской спортивной федерации (при наличии общероссийской спортивной федерации по соответствующему виду спорта на __л. в __экз. (за исключением структурного подразделения);
8. проект программы развития соответствующего вида спорта в Мурманской области, разработанный в соответствии с пунктом 5 части 2 статьи 16.1 Закона № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» (далее - программа развития) (для общественной организации, впервые представляющей документы для государственной аккредитации или у которой срок реализации программы развития вида спорта на день проведения государственной аккредитации истек или истекает в год подачи документов для государственной аккредитации) на __л. в __экз.;
9. копия программы развития, с проектом ее корректировки, с учетом реализованных мероприятий в прошедшем периоде (для общественной организации, у которой срок реализации программы развития на день проведения государственной аккредитации не истек) на __л. в __экз.;
10. справка об источниках финансирования деятельности общественной организации, проведенных основных мероприятиях, результатах выступления спортивной сборной команды Мурманской области на чемпионатах и первенствах России по виду спорта, развитие которого осуществляет общественная организация на __л. в __экз.;
11. копии протоколов не менее 3 спортивных соревнований, проведенных общественной организацией на __л. в __экз.




________________                        _____________             ________________
(должность/представитель                                  (подпись)                                              (ФИО)
по доверенности)



«__» ________ _____г.

М.П. (при наличии)                      





[bookmark: _GoBack]


                                                                Приложение № 6                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
                                                                к Административному регламенту

                                                                       Министерство спорта
                                                                       Мурманской области
                                                                          от 
                                                    ___________________________________
                                                                         (полное наименование общественной организации)
                                                                                                             


Заявление
о прекращении действия государственной аккредитации

В соответствии с пунктом 4 части 10 статьи 13 Федерального закона от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» прошу прекратить действие государственной аккредитации_________________________________________________
             (полное наименование общественной организации)
                                                                                                        
по виду спорта _______________________________________________.
                                                                      (наименование вида спорта в соответствии с ВРВС)



________________                        _____________          ________________
(должность/представитель                                  (подпись)                                          (ФИО)
по доверенности)



«__» ________ _____г.

М.П. (при наличии)                      












                                                          






                                                              Приложение № 7                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
                                                              к Административному регламенту


                                                                       Министерство спорта
                                                                       Мурманской области
                                                                          от                                                                           
                                                         ________________________________
                                                                                 (полное наименование общественной организации)
                                                                                                              


Заявление
о выдаче дубликата документа о государственной аккредитации

В соответствии с пунктом 19 Порядка проведения государственной аккредитации региональных общественных организаций или структурных подразделений (региональных отделений) общероссийской спортивной федерации для наделения их статусом региональных спортивных федераций, утвержденного приказом Министерства спорта Российской Федерации от «___» __________ ____г. № ___, прошу выдать дубликат документа о государственной аккредитации ______________________________________________________________
                                         (полное наименование общественной организации)
по виду спорта ________________________________________________.
                                                                     (наименование вида спорта в соответствии с ВРВС)                                 



________________                        _____________            ________________
(должность/представитель                                  (подпись)                                               (ФИО)
по доверенности)



«__» ________ _____г.

М.П. (при наличии)                      

                                                             









                                                                   Приложение № 8                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
                                                                   к Административному регламенту
                                                                       
                                                                       Министерство спорта
                                                                       Мурманской области
                                                                          от  
                                                     ___________________________________
                                                                              (полное наименование общественной организации)                                                                                                             


Заявление
о переоформлении документа о государственной аккредитации

В соответствии с пунктом 20 Порядка проведения государственной аккредитации региональных общественных организаций или структурных подразделений (региональных отделений) общероссийской спортивной федерации для наделения их статусом региональных спортивных федераций, утвержденного приказом Министерства спорта Российской Федерации от «___» __________ ____г. № ___, прошу переоформить документ о государственной аккредитации ______________________________________________________________
                             (полное наименование общественной организации)
по виду спорта ______________________________________________________________
                                        (наименование вида спорта в соответствии с ВРВС)                                 
в связи с внесением изменений в _____________________________________________________________:
                                              (наименование и/или место нахождения)
_____________________________________________________________.
(содержание изменений)


Приложение:
1.
2.
3.


________________                        _____________            ________________
(должность/представитель                                  (подпись)                                             (ФИО)
по доверенности)



«__» ________ _____г.

М.П. (при наличии)                      

                                                                   Приложение № 9                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
                                                                   к Административному регламенту
                                                                       


Требования к формату электронного документа

Заявление и документы, представленные в виде электронных документов в Министерство с использованием Единого портала, направляются в виде файлов в одном из форматов: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, JPG, JPEG, ODS, ODT, PNG, BMP, TIFF, ZIP, RAR, SIG. 
Электронные образы документов, представляемые с заявлением, заверяются усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью Заявителя.
Формирование электронного документа допускается путем сканирования непосредственно с документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Подписание электронных документов осуществляется в соответствии с требованиями Закона № 63-ФЗ и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».









                                                                    Приложение № 10 
                                                                   к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, оснований для приостановления предоставления государственной услуги, для отказа в предоставлении государственной услуги


	№ 
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, поступивших посредством Единого портала
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1
	- неполное заполнение полей в интерактивной форме заявления на Едином портале;
- представленные документы не читаемы, электронные копии документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа; 
- подача запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги в электронной форме, с нарушением установленных Административным регламентом требований;
- несоблюдение установленных статьей 11 Закона № 63-ФЗ условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

	1ОО, 1 ПОО, 2ЮЛ, 2СП, 2ПЮЛ, 2ПСП, 3ОО, 3ПОО, 4ОО, 4ПОО, 5ОО, 5ПОО

	Основания для приостановлении государственной услуги не предусмотрены


	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

	Основаниями для отказа в государственной аккредитации являются

	1
	наличие недостоверной информации в заявлении, сведениях и документах, представленных общественной организацией, предусмотренных приложением № 3 к настоящему Административному регламенту;
	2ЮЛ, 2СП, 2ПЮЛ, 2ПСП

	2
	 несоответствие общественной организации требованиям, предъявляемым к региональным спортивным федерациям частью 8 статьи 13 Закона № 329-ФЗ;
	2ЮЛ, 2СП, 2ПЮЛ, 2ПСП

	3
	 не устранение общественной организацией нарушений, послуживших основанием для прекращения действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации (в случае подачи заявления, сведений и документов, предусмотренных приложением № 3 к Административному регламента, общественной организацией, у которой ранее было прекращено действие государственной аккредитации);
	2ЮЛ, 2СП, 2ПЮЛ, 2ПСП

	4
	принятие Министерством решения о государственной аккредитации другой общественной организации, осуществляющей развитие того же вида спорта (по результатам рассмотрения заявлений, сведений и документов, предусмотренных приложением № 3 к Административному регламенту, представленных двумя и более общественными организациями, в случае отсутствия общероссийской спортивной федерации по данному виду спорта).
	2ЮЛ, 2СП, 2ПЮЛ, 2ПСП

	Основанием для отказа в выдаче документа о государственной 
аккредитации, дубликата является 

	1
	неуплата государственной пошлины за выдачу соответствующего документа.
	2ЮЛ, 2СП, 2ПЮЛ, 2ПСП, 4ОО, 4ПОО

	
	
	

	Основаниями для возврата документов на государственную
 аккредитацию без рассмотрения являются:


	1
	представление общественной организацией заявления и/или сведений и/или документов, не соответствующих приложению № 3 к Административному регламенту

	2ЮЛ, 2СП, 2ПЮЛ, 2ПСП

	2
	представление общественной организацией заявления и/или сведений и/или документов с нарушением срока, установленного пунктом 2.4.3 Административного регламента

	2ЮЛ, 2СП, 2ПЮЛ, 2ПСП



