                                                                             УТВЕРЖДЕН
приказом Министерства
спорта Мурманской области
от «__» _______ 2026г. № ___


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Министерства спорта Мурманской области по предоставлению государственной услуги «Наделение статусом «Спортивная сборная команда Мурманской области» коллективов по различным видам спорта, включенным во Всероссийский реестр видов спорта»


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

	1.1.1. Административный регламент предоставления Министерством спорта Мурманской области (далее - Министерство) государственной услуги по наделению статусом «Спортивная сборная команда Мурманской области» коллективов по различным видам спорта, включенным во Всероссийский реестр видов спорта (далее - государственная услуга, Административный регламент, наделение статусом, ВРВС) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Министерства при предоставлении государственной услуги.

1.2. Круг заявителей

[bookmark: sub_1103]1.2.1. Заявителями на предоставление государственной услуги (далее - Заявитель) являются областные спортивные федерации по видам спорта, включенным во ВРВС (далее - федерации).
1.2.2. При предоставлении государственной услуги от имени Заявителей могут выступать их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке (далее также именуемые Заявители).

1.3. Требование предоставления Заявителю 
государственной услуги в соответствии с категориями (признаками)
заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

1.3.1. Государственная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с категорией (признаком) Заявителя (далее - категория (признак).
1.3.2. Категория (признак), сведения о которых размещаются в Федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Едином портале государственных услуг - системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы (далее - Единый портал), определяются исходя из установленных в приложении № 2 к Административному регламенту отдельных признаков Заявителя и перечня результатов предоставления государственной услуги. 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги

	Наделение статусом «Спортивная сборная команда Мурманской области» коллективов по различным видам спорта, включенным во Всероссийский реестр видов спорта.
                                      
2.2. Наименование исполнительного органа Мурманской области, предоставляющего государственную услугу

Предоставление государственной услуги осуществляет Министерство спорта Мурманской области.

2.3. Результат предоставления государственной услуги

2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги является:
- направление (вручение) Заявителю копии приказа о наделении статусом;
- направление (вручение) Заявителю копии приказа об отказе в наделении статусом.
2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
2.3.3. Результат предоставления государственной услуги может быть получен[footnoteRef:1]: [1:  Вне зависимости от способа обращения Заявителя за предоставлением государственной услуги, а также от способа предоставления Заявителю результатов предоставления государственной услуги, Министерство, за исключением случаев, когда предоставление Заявителем одной из совокупностей идентификаторов, указанных в пункте 15 Правил направления в личный кабинет заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, заявления о предоставлении услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также результатов предоставления государственной или муниципальной услуги, результатов предоставления услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 01.03.2022 № 277, не предусмотрено,  направляет в личный кабинет (ЕЛК) Заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (ЕПГУ) сведения о ходе предоставления услуги (статусы предоставления услуги).] 

- на бумажном носителе при личной явке в Министерство;
- на бумажном носителе заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

2.4. Срок предоставления государственной услуги

Максимальный срок предоставления государственной услуги не должен превышать 13 рабочих дней со дня регистрации заявления в Министерстве.

2.5. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении
государственной услуги, и способы ее взимания

 Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

Время ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и получении результата предоставления государственной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.7. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении государственной услуги

2.7.1. Срок регистрации Министерством запроса Заявителя о предоставлении государственной услуги - в день поступления запроса с комплектом документов в Министерство.
В случае подачи документов в выходные, нерабочие или праздничные дни регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходными, праздничными или нерабочими днями.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга

[bookmark: _Ref226732657]Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, размещены на официальном сайте Министерства, а также на Едином портале[footnoteRef:2]. [2:  После реализации оператором федеральной государственной информационной системы указанной возможности] 


2.9. Показатели доступности и качества государственной услуги

Показатели качества и доступности государственной услуги размещены на официальном сайте Министерства, а также на Едином портале2.

2.10. Иные требования к предоставлению государственной услуги

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, отсутствуют.
2.10.2. Для предоставления государственной услуги используется следующая информационная система:
- Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
2.10.3. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся Заявителем, результатов предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если Заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, обусловлена предоставлением государственной услуги только юридическим лицам.
Порядок предоставления результатов государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся Заявителем, не предусмотрен, поскольку государственная услуга предоставляется только юридическим лицам.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, и способы подачи запроса приведены в приложении № 3 к Административному регламенту. 
2.11.2. Форма запроса о предоставлении государственной услуги (ходатайство) приведена в приложении № 4 к Административному регламенту.
2.11.3. Возможность подачи запроса на предоставление государственной услуги в составе единого запроса о предоставлении двух и более государственных услуг с использованием Единого портала не предусмотрена.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги

2.12.1. Оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено.
2.12.2. Основаниями для отказа в наделении статусом являются:
- не предоставление Заявителем одного или нескольких документов, указанных в приложении № 3 к Административному регламенту, и/или их несоответствие требованиям указанного пункта;
- включение в Списки спортсменов, тренеров и специалистов в области физической культуры и спорта (далее - Списки) спортсменов и (или) тренеров и (или) специалистов в области физической культуры и спорта, не включенных в Списки кандидатов в спортивные сборные команды Мурманской области, утвержденные Министерством.
2.12.3. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрено. 
2.12.4. Уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги должно содержать информацию о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении государственной услуги.
2.12.5. Основания, предусмотренные пунктом 2.12.2 настоящего подраздела Административного регламента, с учетом категории (признаков) Заявителя, приведены в приложении № 6 к Административному регламенту.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении государственной услуги процедур 

- профилирование Заявителя;
- прием заявления (запроса) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги;
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении государственной услуги);
- предоставление результата государственной услуги.

4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Перечень способов информирования Заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги:
а) при личном обращении Заявителя в Министерство;
б) посредством личного кабинета Единого портала в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 01.03.2022 № 277 «О направлении в личный кабинет заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, заявления о предоставлении услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также результатов предоставления государственной или муниципальной услуги, результатов предоставления услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».






































                                                                             Приложение № 1                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
                                                                             к Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений

1. Условные обозначения:
- О - оригинал документа
- Л - лично в Министерство;
- П - почтовым отправлением

2. Условные сокращения:
- Министерство - Министерство спорта Мурманской области;
- Государственная услуга - государственная услуга по наделению статусом «Спортивная сборная команда Мурманской области» коллективов по различным видам спорта, включенным во Всероссийский реестр видов спорта;
- Административный регламент - административный регламент Министерства спорта Мурманской области по предоставлению государственной услуги по наделению статусом «Спортивная сборная команда Мурманской области» коллективов по различным видам спорта, включенным во Всероссийский реестр видов спорта;
- Наделение статусом - наделение статусом «Спортивная сборная команда Мурманской области» коллективов по различным видам спорта, включенным во Всероссийский реестр видов спорта;
- ВРВС - Всероссийский реестр видов спорта;
- Федерации - областные спортивные федерации по видам спорта, включенным во ВРВС;
- Заявитель - заявитель на предоставление государственной услуги Министерства спорта Мурманской области по наделению статусом «Спортивная сборная команда Мурманской области» коллективов по различным видам спорта, включенным во Всероссийский реестр видов спорта, в том числе представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке;
- Категория (признак) - категория (признак) Заявителя на предоставление государственной услуги по наделению статусом «Спортивная сборная команда Мурманской области» коллективов по различным видам спорта, включенным во Всероссийский реестр видов спорта;
- Единый портал - Единый портал государственных услуг - система, автоматизирующая исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг;
- Списки - Списки спортсменов, тренеров и специалистов в области физической культуры и спорта;
- ЕКП - Единый календарный план межрегиональных, всероссийских и международных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий;
- КП - Календарный план официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Мурманской области.











































                                                Приложение № 2                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
                                                                              к Административному регламенту

Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей


	Наименование отдельного признака Заявителя
	Перечень результатов предоставления государственной услуги (цели обращения Заявителя) 

	                                 Наделение статусом

	Федерации
	СФ

	Представители 
	ПСФ
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                                                                                                                                          Приложение № 3                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
                                                                                                                                          к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей
	Перечень необходимых для предоставления государственной услуги документов
	Способы подачи документов
	Требования к представлению документов
	Иные требования

	1
	СФ, ПСФ
	ходатайство (приложение № 4 к Административному регламенту)





	Л, П 
	О, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.


	2 
	СФ, ПСФ







	[bookmark: _GoBack]Список спортсменов, тренеров и специалистов в области физической культуры (приложение № 5 к Административному регламенту)
	Л, П 
	О, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением: заказное почтовое отправление с уведомлением о вручении.



	5
	СФ, ПСФ

	паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, либо иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Л 
	О, 1 экз.
	При направлении почтовым отправлением установление личности заявителя (представителя заявителя) законодательством Российской Федерации не предусмотрено.


	6
	ПСФ
	доверенность от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, подтверждающая полномочия представителя Заявителя

	Л, П 
	О, 1 экз.
К, 1 экз.
	При личной подаче в Министерство: оригинал или копия, заверенная подписью руководителя и печатью (при наличии) организации.
При направлении почтовым отправлением: копия, заверенная подписью руководителя и печатью (при наличии) организации, оформленная заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

	Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют


                                                                          



                                                                Приложение № 4                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
                                                                к Административному регламенту


Министерство спорта
Мурманской области
      

                                                                               
Ходатайство 

___________________________________________________________
  (полное наименование областной спортивной федерации)

ходатайствует о наделении статусом «Спортивная сборная команда Мурманской области» коллектива по _______________________________.
                                                                                     (наименование вида спорта и номер-код вида спорта в                                                                                                                                                                                   
                                                                                     соответствии с Всероссийским реестром видов спорта)
 

	Приложение:  

	1.  Список спортсменов, тренеров и специалистов в области физической культуры и на __л. в __ экз.;

	2. Копия доверенности (при подписании ходатайства иным уполномоченным   лицом) на __л. в __ экз.


                        



___________________________________	           _____________  _______________
(наименование должности руководителя                                   (подпись)   	     (фамилия, инициалы) 
областной спортивной федерации или
иного уполномоченного лица)


М.П. (при наличии)












                                                              Приложение № 5                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
                                                              к Административному регламенту

СПИСОК
спортсменов, тренеров и специалистов в области физической культуры и спорта по _____________________________________________
(наименование вида спорта)

Тренеры и специалисты:
	№ п/п
	Фамилия,
Имя, Отчество
	Дата рож-дения
	Спор-тивное или почет-ное спортив-ное звание
	Наименование должности в команде[footnoteRef:3] [3:  Для старшего тренера и тренера с указанием возрастной группы.] 


	Спортивная дисциплина или группа дисциплин
	Муниципальное образование Мурманской области
	Основное место работы (наимено-вание организации)
	Стаж
работы в спортивных сборных командах Мурманской области (кол-во лет)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Спортсмены (оформляются в алфавитном порядке):
	№ п/п
	Вид програм-мы, спортивная дисцип-лина
	Фамилия, Имя, Отчество                   
	Дата рож-дения
	Спортив-ное звание, спортивный разряд
	Принадлежность к физкультурно-
спортивной организации и/или к областной спортивной федерации и/или к организации, реализующей дополнительные образовательные программы спортивной подготовки 
	Муници-
пальное образование Мурманской области
	Личный тренер (Ф.И.О.)
	Результат выступлений на официальных соревнованиях, включенных в ЕКП[footnoteRef:4] и КП[footnoteRef:5]   [4:  Единый календарный план межрегиональных, всероссийских и международных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий.]  [5:  Календарный план официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Мурманской области.] 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	мужчины, женщины (возраст в соответствии с Единой всероссийской спортивной классификацией)

	мужчины:

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	женщины:

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	юниоры, юниорки (возраст в соответствии с Единой всероссийской спортивной классификацией):

	юниоры:

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	юниорки:



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	юноши, девушки (возраст в соответствии с Единой всероссийской спортивной классификацией):

	юноши:

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	девушки:

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	мальчики, девочки (возраст в соответствии с Единой всероссийской спортивной классификацией):

	мальчики:

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	девочки:

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	



__________________________________          ________________      _______________________        (наименование должности руководителя                             (подпись)   	                 (фамилия, инициалы)                                       областной спортивной федерации или
иного уполномоченного лица)                                                                             


































                                                              Приложение № 6                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
                                                              к Административному регламенту


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, оснований для приостановления предоставления государственной услуги, для отказа в предоставлении государственной услуги


	№ № п/п
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, поступивших посредством Регионального портала
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Основания для отказа в приеме документов не предусмотрены


	Основания для приостановлении государственной услуги не предусмотрены


	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

	1
	не предоставление Заявителем одного или нескольких документов, указанных в приложении № 3 к Административному регламенту, и/или их несоответствие требованиям указанного пункта;
	СФ, ПСФ


	2
	включение в Списки спортсменов и (или) тренеров и (или) специалистов в области физической культуры и спорта, не включенных в Списки кандидатов в спортивные сборные команды Мурманской области, утвержденные Министерством.
	СФ, ПСФ





















